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Produktbeschreibung OSIRIS-PZE

OSIRIS-PZE® ist ein Softwareprogramm im Bereich der Personal Zeit Erfassung lauffahig
unter Microsoft Windows® ab Version XP.

Mit OSIRIS-PZE ® werden die Zeitbuchungen zusammengefaRt und berechnet. Die
Buchungen kdnnen an speziellen Zeiterfassungsterminals, handelstiblichen PC’s oder
uber das Internet erfolgen. Als Ergebnis erhalten Sie einen monatlichen Report tber die
geleisteten Arbeitsstunden lhrer Mitarbeiter. Dabei sind die taglichen Ablaufe
weitestgehend automatisiert, so dass die notwendigen Eingaben sich auf die Korrektur
von Buchungen beschrankt.

L v _ Datum 15.09.2014
% Zeitjournal
MName Bechler PersonalNr. 262 Werk 1
‘omame Michael Karten-Mr. UBD4047522C Abteilung Wollzeit
Kostenstelle
Mai 2014
Datum Status Kommt Geht Anfang Ende Soll Ist Pause Saldo Macht D-100% Zeitmodel]
Do 01 Feieriag B.00 -8,00 Spat
Fr 02 Krank B.0O -8.00 Spa
S5a 03 Spa
So 04 Spat
Mo 05 1239 2220 1300 21:15 B0 &m0 0.25 Span
oi 06 12.40 2120 1300 21:15 BO0 800 0,25 SpE
M 07 1248 el o 1300 21:15 BOO0 800 0,25 Spa
Do 08 11.33 17.00 1300 2115 B2 200 Spa
Fr 08 11.38 1700 1300 2115 B.OG- 800 Spa
Sa 10 Frin
Se 1 Frin
Ma 12 0444 1407 0500 H:00 BOO 875 0.25 075 Frin
B 13 D443 1508 0500 15:00 Boa 975 0,35 175 Fran
M 14 04.50 1508 0500 15:00 BDd 875 0.25 1.75 Fron
Do 15 D4.40 1512 0500 15:00 B 975 0,25 1,75 Fron
Fr 18 04.44 1440 0500 14:30 B0 825 0,25 125 Friin
5a 17 Spat
So 18 spat
Mo 18 1247 2307 1300 2215 BOd 200 0.25 100
B 20 1255 2308 1300 2215 B,00 2.00 0,25 100
M 21 1248 1300 B.OD -8,00
Do 22 B.00 -8.00
Fr 23 8,00 8,00
53 24 Fron
So 25 Frim
Mo 26 Urlaub 800 -6,00 Frosn
O 27 Uraub B,00 -8.00 Fran
Mi 28 Uraub B.0O -8.00 Fron
Do 28 Christi Himmeif, 800 -8.00 From
Fr 30 Uraub 8.00 -8.00 Friin
Sa N Frisn
Stunden Tage Urlaub

Anwesend Soll 178,00 Anwesend Soll 23 Anspruch 30

Anwesend Ist 105.25 Anwesend Ist 12 Zusatz

Schicht 4525 Urlsub o Rest aus Vogahr

MNacht 15,75 Uriaub unbezahit

Sonntag 0.00 Krank 1 Gencmmen 2

Urlaub .07 Krank ohne Lfz Geplent .

Krank 58.00 Sonderuriaub b Rest 28

Fahrgeld 12




Produktbeschreibung OSIRIS-PZE

Samtliche Ausgabereports lassen sich individuell gestalten und lhren Erfordernissen
anpassen

Damit OSIRIS-PZE® aussagekréftige Ergebnisse liefern kann muR die Software
Entsprechend angepalit werden. tUber die Standardkonfiguration hinaus angepaf3t
werden. Zentrale Bedeutung hat dabei der Kalender des jeweiligen Mitarbeiters.
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Kalender

In diesem Kalender werden samtliche Sondertage wie Urlaub, Krank, Messebesuch usw.
eingetragen. Bundeslandabhangig werden die Schulferien und Feiertage automatisch
hinterlegt.

Samtliche Sondertage kénnen beliebig erganzt oder geandert werden. Die dazugehorige
Berechnung ist tber eine flexible Makrosprache realisiert und dem Sondertag zugeordnet.
Die Bedienung des Kalenders erfolgt dabei per Drag & Drop.

Einen weiteren wichtigen Baustein innerhalb von OSIRIS-PZE® stellen die sogenannten
Zeitmodelle dar. Innerhalb dieser Zeitmodelle sind die Regeln hinterlegt, zu welchen
Zeitraumen der Mitarbeiter Anwesenheitszeiten erwirtschaften kann.

Dies umfasst den Arbeitsbeginn, Arbeitsende, die dazugehdrigen Rundungen und
Toleranzen usw. Wenn gewtnscht, kann den Mitarbeitern automatisch die jeweilige
Pause abgezogen werden. Das geschieht durch die einfache Zuweisung eines
entsprechenden Pausenmodells.




Produktbeschreibung OSIRIS-PZE

Bearbeiten Buchungen Kalender Tableau Stammdaten System
| =
r P I = {3 - - L o |
& B L 7 Bearbeten !
Mitarbeites Zeitmodell Sonderta Zeitkonten Drucks
itarbeiter eitmodele der ondertage eitkon = ER iiihinieis rucken
mda )
Ubersicit | Zeiten | Berechnung Norm Normalzeit
i 1
ZeltnTudeII N Plan kopieren Farbe
Bezeichnung [Normazeit Kiirzel [Norm |
Teghr  Begnn Ende = o Rundung Toleranz
1 07:00 15:15 AR Begnn Ende Beginn Ende
_ — = Gerundet wird imerhalb der Rahmenzeit
z | o0 | tiss aber auberhalh der Arbeitzlc
R 16:15 ] Gerundet wird innerhalb der Arbeitzsit
M R Wi I
5 | 0700 15:15
s Dieses Zeitmodel wird in der Zeit von
g FkEm 05:00 bis 09:00 erkannt.
sollzeit
= Abrechnung zum
; Zsitmodzlends
Tag kopieren || Zeiten loschen =
[ Pausenmedsi [Pause 1 |
I — ]
T T T T T T T T T 1 s Y s 2 e ot T T 1
05‘100 GGIBH e)?l:w lZ‘:N B‘DD 14:00 1§I:D|) 17‘:00
R Tegw  Begnn Ende Konto
usstzliche Zeitkonten
Zeiten konnen in den angegebenen = Bera L g
Zeitréumen envirtschaftet und den
Jeweligen oKonten zugerodnet werden
OSIRIS 12:41:15

Zeitmodelle

Bei der taglichen Arbeit mit OSIRIS-PZE® sind, neben den Eintragungen im Kalender
z.B. Krankheitstage etc., insbesondere Korrekturen von Fehlbuchen, vergessenen

Buchungen usw. erforderlich.

OSIRIS-PZE® unterstitzt Sie dabei mit leicht zu bedienenden Meniis
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So. 04.05 18 Normal R7-16: 15 Mo-Do
Mo. 05.05 19 Normal R7-16:15MoDo  16:15 07:00 16:00 8:145 8:145 0:145 3:00
Di. 06,05 19 Normal R7-16:15MoDo  16:15 07:00 16:15 &15 &30 015 015 300
Mi, 07.05 19 Normal R7-16:15MoDo  16:15 07:00 16:15 815 8:30 0:15 0:15 200
00.005 15 NomsR7SiSMoDo is15 0700 16:00 a5 15 05 50
Fr. 09.05 19 Normal R7-16:15Mo-Do  15:00 07:00 14:45 7:00 7:00 0:15 145
S5.10.05 13 NormslR7-16513MoDo
So. 1105 13 Normal R7-16:15 Mo-Do
1 Mo, 12.05 20 Normal R7-16:15MoDo  16:15 07:00 16:00 815 %00 100 0:45 3:00
| Di. 13.05 20 Normal R7-16:15MoDo  16:15 07:00 16:00 8:15 8:15 0:15 3:00
Mi, 14,05 20 Normal R7-16:15Mo-Do  16:15 &15 815
[EMCIEM 20 NommslR7-i6:15MoDo 16115 15 s
‘ Fr. 16.05 20 Normal R7-16:15MoDo  15:00 7:00 700
Sa. 17.05 20 Normal R7-16: 15 Mo-Do
So. 18.05 20 Normal R7-16: 15 Mo-Do
Il Mo. 1905 21 NomalR716:15MoDo 16:15 0200 | 16:00 815 815 o1 200
lloim0s 21 tomsRzisiSMoDe 1515 0h00 15 a5 s 05 015 500
I M. 21.05 21 NomalR7-16:15MeDo 1615  O0:0D  12:00 815 S0 015 s
|00 2205 21 tomslRztsiisMoDe 1515 s a1
I |Fr. 23.05 21 Normal R7-16:15MoDo  15:00 7:00 7:00
||| S= 2405 21 Normal R7-16: 15Mo-Do
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00.2905 " 22 MNomalR7-15:15MoDo 1615 15 15
Fr. 30.05 22 Normal R7-16:15MoDo  15:00 7:00 -7:00
Sa. 3105 22 Normal R7-16: 15 Mo-Do
17515 6 £ 847 273
17515 s6:28 330 8847 2730
OSRIS  Anzahi Datensatze: 94 Insgesamt0 Eintrage 123658 ;

Buchungen




Produktbeschreibung OSIRIS-PZE

In diesem Meni kdnnen die erforderlichen Eintragungen direkt erfolgen. Hat ein
Mitarbeiter beispielsweise Uberstunden geleistet und sind diese auch genehmigt worden,
so kann durch einfache Anderung des Arbeitsendes die Korrektur erfolgen. Ein neues
Zeitmodell oder ahnliches ist nicht erforderlich.

Samtliche Anderungen an den Buchungen erfolgen immer in den berechneten Daten; die
original Daten kdnnen nicht verandert werden. Dariiber hinaus wird von OSIRIS-PZE®
automatisch ein Logbuch mitgeschrieben.

Hat OSIRIS-PZE® die Arbeitszeiten berechnet, so werden die erwirtschafteten Zeiten in
Zeitkonten gesammelt. Diese Zeitkonten kdnnen frei definiert werden und umfassen
neben Anwesenheitszeit, Pausen, Gleitzeit, Urlaub, auch samtliche Sonderkonten wie
z.B.

Nachtschicht

Schicht allgemein

Zeitkonto usw.

@ 9 A = OSIRIS PZE/ZGK e

Bearbeiten Buchungen Kalender Tableay Stammdaten System
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E 1 Aush Aushilen Folge-Konto [st der Quellkonto unterschreitet der
: sl in "Obergrenze” angegeben, o Wert unter [
=) : 55 Urlaubstage | werden alle weiteren Zeiten in das Untergrenze so werden
1 1 e . Folgekonto addiert, Fehzeiten dem Quelkonts
entnommen,
22 i o N Bewertungsfaktor, Zeiten in diesem
7 1 SUM [ | Kento werden mit dem Faktor l:|
_— multipliziert, Ein Uberstundenkanto mit
7 1 KRM n i 25% hat 2.8.: den Faktor 1,25,
7 1 KoLfz
% 1 uBM Unbezahlte Tage [ Monat
77 1 FTM Feiertoge [ Monat
] 1 Fohged  Fohrgeldpro Monat
OsRIS 1340:54

Zeitkorit'or




Produktbeschreibung OSIRIS-PZE

Neben diesen Basisfunktionen verfiigt OSIRIS-PZE® iiber die Funktion
Anwesenheitstableau

Uniitied Filter

|0 A ol - e —— OSIRIS PZE/ZGK. - - —— [
Bearbeiten Buchungen Kalender Tableay | Stammaaten System @
| g 2 § ABCD MNOP |[<Fiter Abteiung> =
Z Seite Seite | eFGH QRST |[<FlterGruppe> = ey
Tableau Listen Dricken rickwarts | | vorwarts
i ; 1IKL UVWXZ [ <Fiter kst> -

Vadim Anikeev

Di 10.06.2014 15:25 |

Nikolaus Bambach ‘ MW osef Bauser I
‘ Mi 21.05.2014 12:33 J Mi 21.05.2014 12:04
 Sergej Becker l © Freendy Chak |
Mi 21.05.2014 12:46 J ™i 21.05.2014 12:32 .J Mi 21.05.: 7[|14 13:19 .J ™i 21.05.2014 12:43 _] Di 20.05.2014 16:03 J
Annette Domscheit Irena Diirksen MIChEEl Eberle |
“‘ ‘ Mi 21.05.2014 12:51 J Mi 21.05.2014 08:00 __1 ‘ Di 20.05.2014 16:45 ]‘ a Mi 21.05.2014 14:31 J ‘ Mi 21.05.2014 05:22 J
Marion Fetzer Roland Fiel Gerlinde Geisel
Mi 21.05.2014 05:18 __1 ]‘ n Mi 21.05.2014 12:02 J Mi 21.05.2014 12:35
————————

‘ Karl-Heinz Hasselbach ‘ Bastian Hauser h ‘ Mihaela Hauser
Mi2105.014 1317 | Mi21.05.2014 13:31 _] Mi21.05.2014 11:04 |

 wemner Hitzer

™ Andreas Eppler

Mi2105.2014 12:00 | | Mi21.05.2014 12:32 LI

l
Waldemar Hass
Mi21.05.2014 12:50 || Mi21.05.2014 05:18 || l
' Peter Helfrn:h Andreas Hillenberg
" l‘i Mi2105.2014 05:22 ||

Mi21052014 12:42 | §  Mi21.05.2014 12:55 Ll

€y Hans e ‘ Phirum Khan ™ vothakhan | Praseth Khiot
-
S mizioseoi4 1204 ] Mi21052014 13:15 | ‘ Mi21052014 13:16 || Mi2105.2014 12:53 | m  Mi21.052014 13:16 |
‘ vanna Koa ‘ Adolf Kraft ‘ Hubert Kube ‘ Cem Kiitik
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—
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_ |
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Mi 21.05.2014 12:40 J FI' 16.05.2014 15:01 * Mi 21.05.2014 12:43 J Di 13.05.2014 13:24 Mi 21.05.2014 12:31 J
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Daniela Nothdurft #%  woifgang Pfenning Erwin Posehn
Mi 21.05.2014 12:52 ._.l Mi21.05.2014 16:00 __.I J Fr 16.05.2014 17:28 Mi 21.05.2014 13:17 J

| [ostrs Anzahi Datensatze: 4 Insgesamt 142 Eintrage 12:30:28 .

Anwesenheltstableau

Im Anwesenheitstableau besteht die Mdglichkeit, neben der Anzeige der an- und
abwesenden Mitarbeiter auch zuséatzlich Informationen zu hinterlegen.

Die Funktion Urlaubskalender zeigt in Abhangig der ausgewéahlten Abteilung
samtliche Mitarbeiter an, um eventuelle Kollisionen mit anderen Urlaubsantragen
sofort zu erkennen.
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Urlaubskalender

In der Funktion Schichtkalender werden abhangig von der ausgewahlten Abteilung
und/oder Mitarbeitergruppe die Arbeitszeitmodelle angezeigt. Der Schichtkalender hat
somit eine planende Aufgabe und steht auch im Meisterbereich zur Verfligung.
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Dirksen rena Nomal R7-16... Normal R7-16.. Normal R7-16._ Nommal R7-16... 0
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Schichtkalender
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Bei Bedarf kann OSIRIS-PZE® so konfiguriert werden, daf die Urlaubseintragungen nicht
direkt erfolgen sondern Uber ein Antragsverfahren bestatigt werden mussen.

Die Funktion Urlaubantrag erlaubt das abteilungsabhangig Beantragen von Urlaubs- und
Sondertagen vorwiegend im Meisterbereich. Dabei werden die Urlaubs- und Sondertage
dezentral eingeplant; die Bestatigung oder Ablehnung erfolgt dann von zentraler Stelle

aus.
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Urlaubsantrag




