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OSIRIS-PZE® ist ein Softwareprogramm im Bereich der Personal Zeit Erfassung lauffähig 
unter Microsoft Windows® ab Version XP. 
 
Mit OSIRIS-PZE ® werden die Zeitbuchungen zusammengefaßt und berechnet. Die 
Buchungen können an speziellen Zeiterfassungsterminals, handelsüblichen PC’s oder 
über das Internet erfolgen. Als Ergebnis erhalten Sie einen monatlichen Report über die 
geleisteten Arbeitsstunden Ihrer Mitarbeiter. Dabei sind die täglichen Abläufe 
weitestgehend automatisiert, so dass die notwendigen Eingaben sich auf die Korrektur 
von Buchungen beschränkt.  
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Sämtliche Ausgabereports lassen sich individuell gestalten und Ihren Erfordernissen 
anpassen 
 
Damit OSIRIS-PZE®  aussagekräftige Ergebnisse liefern kann muß die Software  
Entsprechend angepaßt werden. über die Standardkonfiguration hinaus angepaßt 
werden. Zentrale Bedeutung hat dabei der Kalender des jeweiligen Mitarbeiters. 
 

 
Kalender 
 
In diesem Kalender werden sämtliche Sondertage wie Urlaub, Krank, Messebesuch usw. 
eingetragen. Bundeslandabhängig werden die Schulferien und Feiertage automatisch 
hinterlegt. 
 
Sämtliche Sondertage können beliebig ergänzt oder geändert werden. Die dazugehörige 
Berechnung ist über eine flexible Makrosprache realisiert und dem Sondertag zugeordnet. 
Die Bedienung des Kalenders erfolgt dabei per Drag & Drop. 
 
Einen weiteren wichtigen Baustein innerhalb von OSIRIS-PZE®  stellen die sogenannten 
Zeitmodelle dar. Innerhalb dieser Zeitmodelle sind die Regeln hinterlegt, zu welchen 
Zeiträumen der Mitarbeiter Anwesenheitszeiten erwirtschaften kann.  
 
Dies umfasst den Arbeitsbeginn, Arbeitsende, die dazugehörigen Rundungen und 
Toleranzen usw. Wenn gewünscht, kann den Mitarbeitern automatisch die jeweilige 
Pause abgezogen werden. Das geschieht durch die einfache Zuweisung eines 
entsprechenden Pausenmodells.  
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Zeitmodelle 
 
 
Bei der täglichen Arbeit mit OSIRIS-PZE®  sind, neben den Eintragungen im Kalender 
z.B. Krankheitstage etc., insbesondere Korrekturen von Fehlbuchen, vergessenen 
Buchungen usw. erforderlich. 
 
OSIRIS-PZE®  unterstützt Sie dabei mit leicht zu bedienenden Menüs 
 
 

 
Buchungen 
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In diesem Menü können die erforderlichen Eintragungen direkt erfolgen. Hat ein 
Mitarbeiter beispielsweise Überstunden geleistet und sind diese auch genehmigt worden, 
so kann durch einfache Änderung des Arbeitsendes die Korrektur erfolgen. Ein neues 
Zeitmodell oder ähnliches ist nicht erforderlich. 
 
Sämtliche Änderungen an den Buchungen erfolgen immer in den berechneten Daten; die 
original Daten können nicht verändert werden. Darüber hinaus wird von OSIRIS-PZE®  
automatisch ein Logbuch mitgeschrieben. 
 
Hat OSIRIS-PZE® die Arbeitszeiten berechnet, so werden die erwirtschafteten Zeiten in 
Zeitkonten gesammelt. Diese Zeitkonten können frei definiert werden und umfassen 
neben Anwesenheitszeit, Pausen, Gleitzeit, Urlaub, auch sämtliche Sonderkonten wie 
z.B. 
  Nachtschicht 
  Schicht allgemein 
  Zeitkonto usw. 
 

 
Zeitkonto 
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Neben diesen Basisfunktionen verfügt OSIRIS-PZE® über die Funktion 
Anwesenheitstableau 
 
 

 
Anwesenheitstableau 
 
 
 
 
Im Anwesenheitstableau besteht die Möglichkeit, neben der Anzeige der an- und 
abwesenden Mitarbeiter auch zusätzlich Informationen zu hinterlegen. 
 
Die Funktion Urlaubskalender zeigt in Abhängig der ausgewählten Abteilung  
sämtliche Mitarbeiter an, um eventuelle Kollisionen mit anderen Urlaubsanträgen  
sofort zu erkennen. 
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Urlaubskalender 
 
 
 
 
In der Funktion Schichtkalender werden abhängig von der ausgewählten Abteilung 
und/oder Mitarbeitergruppe die Arbeitszeitmodelle angezeigt. Der Schichtkalender hat 
somit eine planende Aufgabe und steht auch im Meisterbereich zur Verfügung. 
 

 
Schichtkalender 
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Bei Bedarf kann OSIRIS-PZE®  so konfiguriert werden, daß die Urlaubseintragungen nicht 
direkt erfolgen sondern über ein Antragsverfahren bestätigt werden müssen. 
Die Funktion Urlaubantrag erlaubt das abteilungsabhängig Beantragen von Urlaubs- und 
Sondertagen vorwiegend im Meisterbereich. Dabei werden die Urlaubs- und Sondertage  
dezentral eingeplant; die Bestätigung oder Ablehnung erfolgt dann von zentraler Stelle 
aus.  
 
 
 

 
Urlaubsantrag 
 

 


